Guatemala 29 de junio de 2017
Informe 001-2017

Licenciado:

Maximiliano Antonio Araujo y Araujo
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deporte
Ciudad.

Licenciado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi
informe de actividades mensuales, conforme lo estipulado en el Contrato
nimero 2024-2017, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Numero 413-A-
2017, correspondiente al periodo de 5 al 30 de junio de 2017, para el cobro de
mis honorarios, presento factura de Pequefio Contribuyente Serie “A”
0000011.

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Apoyar a la Delegacion de Asuntos Juridicos General de las Artes en la
elaboracion de providencias, oficios, circulares, memorandum entre otros.

2.-Apoyar a la Delegacion de Asuntos Jurfdicos de Ia Direccion General de las
Artes en todo lo relacionada al control y archiva de la documentacién que
ingresa y egresa de la Delegacion; asf como en la distribucién.de la misma.

3. Apoyar en brindar apoyo a Ia Delegacion de Asuntos Juridicos de Ia
Direccion General de las Artes en la atencion de llamadas telefénicas y
personas que visitan las instalaciones de la Delegacién.

4. Brindar apoyo a la Delegacion de Asuntos Juridicos de las Direccion General
de las Artes, en la actualizacién de agenda de reuniones, logisticas,
organizacion y ejecucién de las mismas. -

5.- Apoyar en otras actividades afines a su contrato.

RESULTADOS OBTENIDOS

1.- Se apoy¢ en la elaboracion y presentacion de conocimientos, oficios y
providencias a diferentes dependencias del Ministerio de Cultura y Deportes.



2- Se apoyd en la recepcion y archivo de la Documentacién gue corresponde a
la Delegacion de Asuntos Juridicos, (Providencias, oficios, Circulares,
Acuerdos),

3.- Se apoyd a la Delegacion de Asuntos Juridicos de las Artes en la atencion
personal de otras dependencias que visitan la oficina como en la atencion a
llamadas telefonicas durante el mes de junio.

4.- Se apoyé a la Delegacion de Asuntos Juridicos de las Artes en Ia
actualizacién de la agenda de reuniones, logistica, organizacion y ejecucion de
la misma durante el mes de junio.

Atentamente,

Vo.Bo.
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Delegade de Asuntos Juridicos
Direccion QeFerai de las Artes

Ministerio de Pultura y Deportes



